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ALL’ALBO 
AL SITO WEB 

ATTI- SEDE 
Oggetto: pubblicazione articolazione degli uffici- A.S. 2022/2023 

Riferimento normativo: D.L.vo 14/Marzo/2013, n. 33- Art. 13, c.1, lett. b,c. 
Gli uffici di Dirigenza e di Segreteria sono collocati al piano terra della scuola Primaria “F. Santagata” : 
tel. 081/5028137. Fax 081/5028980 

Dirigenza 
Ufficio 1 

NOME E COGNOME  FUNZIONE 

Dott.ssa Loredana Russo Dirigente Scolastico 

Personale Amministrativo 

NOME E COGNOME  FUNZIONE Area di competenza 

Dott.ssa Antonietta Verde D.S.G.A. Responsabile Segreteria, servizi 
generali, contabilità, patrimonio 

NOME E COGNOME  FUNZIONE Area di competenza 

 Romano Angelina 
 

Assistente Amministrativo 

Personale docente a T.D. e T. I., 
gradutorie, contratti, 

convocazioni, contratti ore 
aggiuntive, istruttoria 

ricostruzioni di carriera 

 Verde Giovanna Assistente Amministrativo 
Personale docente a T.D. e T. I, 
assenze, visite fiscali, incarichi 

MOF e privacy,. 

 Virgilio Francesco Assistente Amministrativo 

Personale ATA a T.D. e T.I. , 
assenze, convocazioni, contratti, 
referente amministrativo del D.S. 

per la sicurezza e medico 
competente, infortuni personale, 
magazzino facile consumo , carico 

e scarico 

 Esposito Domenica 
Assistente Amministrativo 

(Vicario D.S.G.A.) 

Acquisti, gare, supporto contabile 
e patrimonio, anagrafe 

prestazioni, albo fornitori, 
procedure prestiti. 

I.C. “FILIPPO SANTAGATA” 

GRICIGNANO DI AVERSA (CE) 

Prot. 005736 del 09/09/2022. 

(Uscita) 
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 Becchimanzi Concetta 
 

Assistente Amministrativo 

Protocollo,posta elettronica, invio 
all’ufficio postale di tutta la 

documentazione predisposta 
dalla presidenza e dall’ufficio di 

segreteria , telefono, archiviazioni 
pratiche. 

 Abategiovanni Antonio Assistente Amministrativo 

Alunni primaria e secondaria di 1° 
grado, infortuni alunni-

modulistica esami di stato, 
statistiche, invalsi, libri di testo. 

 Ianniello Angela Assistente Amministrativo 
Alunni scuola infanzia, mensa, 

alunni H-DSA-BES. 

 
Orario di funzionamento Uffici : 

dal Lunedi al Venerdi dalle ore 7:45 alle ore 14:30 e dalle ore 14:30 alle ore 17:15. 

Orario di apertura Uffici al pubblico esterno: 

 Il martedi ed il giovedi dalle ore 10:30 alle ore 12:30; 

 Il mercoledi ed il venerdi dalle ore 15:00 alle ore 17:00. 

Orario di apertura Uffici al personale interno: 

 Il venerdi dalle ore 13:00 alle ore 14:00. 

Giorni di chiusura degli Uffici: 

 SABATO; 
Giorni chiusura degli Uffici per prefestivi: 

 Lunedi 31/10/2022 

 Giovedi 05/01/2023 

 Lunedi 24/04/2022 

 Lunedi 14/08/2022 

 Sabato 01-08-15-22- 29 luglio 2023; 

 Sabato 05 – 12 – 19 – 26 Agosto 2023.. 

         F.to Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Loredana Russo 

 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

 dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa. 


