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OGGETTO: Regole per la programmazione del servizio fotocopie per uso didattico

Con la presente, si condividono le regole da seguire per la programmazione del servizio scolastico delle
fotocopie. La richiesta, da programmare esclusivamente per motivi didattici, deve essere presentata
dall'insegnante interessato ai collaboratori scolastici con anticipo di almeno due giorni, limitando la

realizzazione “immediata” delle stesse ai soli casi di motivata estrema urgenza e comunque per un numero
esiguo di copie.

Le fotocopie relative a prove comuni e a verifiche quadrimestrali organizzate per interclasse vanno, invece,
richieste con maggiore anticipo, almeno cinque giorni prima, considerato che esse riguardano
contemporaneamente una pluralita di classi e non vi & Ia possibilita di destinare i collaboratori scolastici
esclusivamente a tale compito.

Si ricorda, a tal proposito, ai collaboratori scolastici, che le copie vanno effettuate in momenti che non
compromettano la prioritaria funzione della vigilanza sugli alunni.

Si rammenta, altres), ai docenti I'opportunita di occuparsi personalmente, e non per il tramite degli alunni,
della richiesta e del ritiro delle fotocopie.

Si ricorda infine che Ia legislazione vigente vieta la riproduzione di copie da libri, se non previa
autorizzazione dell’editore e nei limiti del 15% (Legge 633/1941; Legge 248/2000 “Nuove norme di tutela
del diritto d'autore”; D. Lgs. n.68/2003).

Sara cura del collaboratore scolastico preposto alle fotocopie accertarsi che le copie richieste siano state
autorizzate dai responsabili di plesso.

Nell'ottica dell'ottimizzazione delle risorse e del contenimento dello spreco di carta, si prega di'limitarne al

minimo la richiesta.

Il Dirigente Scolastico




